	
	Додаток

до рішення районної ради

№ 457 - 30- V від 22 .12.2009р.


ТАРИФИ

на послуги , що виконуються комунальною установою 

«Бородянський районний трудовий архів»

	№ п\п
	Найменування видів робіт (послуг)
	Одиниця виміру
	Ціна, грн..коп.

	1
	2
	3
	4

	1
	Роботи (послуги) із забезпечення збереженості та науково-технічного опрацювання документів і справ підприємств, установ і організацій
	
	

	1.1.
	Упорядкування документів і справ
	
	

	1.1.1.
	Складання історичних довідок на фонди установ, організацій та підприємств загальнодержавного значення:
	
	

	1.1.1.1.
	За період більше 10 років
	1 іст.довідка
	169,76

	1.1.1.2.
	За період від 5 років до 10 років
	-\\-
	101,85

	1.1.1.3.
	За період від 1 року до 5 років
	-\\-
	50,93

	1.1.2.
	Підготовка до описування документів особового походження
	1 архівний фонд
	347,42

	1.1.3.
	Визначення й уточнення фондової належності документів і справ:
	
	

	1.1.3.1.
	Управлінської, творчої, науково-технічної документації
	1 од.збер.
	1,28

	1.1.3.2.
	Документів особового походження
	1 документ
	1,60

	1.1.4.
	Систематизація справ до проведення експертизи цінності документів і справ *
	
	

	1.1.4.1.
	За фондами
	10 од.збер.
	0,60

	1.1.4.2.
	У серединці фондів – за роками або структурними частинами
	-\\-
	1,41

	1.1.5.
	Систематизація документів за основними групами в межах фондів особового походження
	1 документ 

100 аркушів
	0,43

4,34

	1.1.6.
	Проведення експертизи наукової і практичної цінності:
	
	

	1.1.6.1.
	текстової
	
	

	1.1.6.1.1.
	З поаркушним переглядом документів
	1 од.збер.
	1,74

	1.1.6.1.2.
	Без поаркушного перегляду документів
	10 од.збер.
	1,89

	1.1.6.2.
	Документів особового походження
	10 документів
	2,56

	1.1.6.3.
	Документів на особовий склад (у тому числі особових справ)
	50 аркушів
	2,56

	1.1.6.3.1.
	З поаркушним переглядом документів 
	1 од.збер.
	0,84

	1.1.6.3.2.
	Без поаркушного перегляду документів
	10 од.збер.
	1,57

	1.1.7.
	Формування справ із розпису документів та переформування справ:
	
	


 * обсягом 7 тис.арк. (35 кг документів) до початку описування, а за підсумками описування – близько 200 од.зберігання (з розрахунку 50 аркушів в одній справі).

	1.1.7.1.
	З управлінською документацією
	10 аркушів
	0,54

	1.1.7.2.
	З документів особового походження
	1 од.збер.
	0,87

	1.1.7.3.
	На особовий склад
	50 аркушів
	2,12

	1.1.8.
	Систематизація аркушів у справі:
	
	

	1.1.8.1.
	Машинописний (без правки) або розбірливий рукописний текст
	100 аркушів
	3,15

	1.1.8.2.
	Машинописний або рукописний текст з правками та вставками, що утруднюють прочитання
	-\\-
	5,43

	1.1.9.
	Складання заголовків справ:
	
	

	1.1.9.1.
	Управлінської документації
	1 заголовок
	1,45

	1.1.9.2.
	Документів особового походження
	-\\-
	1,74

	1.1.9.3.
	На особові справи
	10 заголовків
	3,53

	1.1.10.
	Складання внутрішніх описів документів у справах:
	
	

	1.1.10.1.
	З управлінською документацією
	1 заголовок
	0,50

	1.1.10.2.
	З текстовою науково-технічною, творчою документацією та особового походження
	-\\-
	0,63

	1.1.10.3.
	У комплексах особових справ, історій хвороб та аналогічних матеріалів
	10 заголовків
	2,82

	1.1.11.
	Редагування заголовків справ:
	
	

	1.1.11.1.
	З частковим перегляданням справ
	10 заголовків
	2,52

	1.1.11.2.
	Без переглядання справ
	-\\-
	1,51

	1.1.12.
	Проставлення архівних шифрів на картках
	10 карток
	0,85

	1.1.13.
	Фальцювання креслень у справах:
	
	

	1.1.13.1.
	Формату більше А-4
	10 аркушів
	1,41

	1.1.13.2.
	Формату більше А-1
	-\\-
	4,23

	1.1.14.
	Розброшуровування неправильно сформованих справ, вилучення скріпок
	1 справа
	0,53

	1.1.15.
	Підшивання справ:
	
	

	1.1.15.1.
	З управлінською, творчою, науково-технічною текстовою документацією
	1 од.збер.
	0,81

	1.1.15.2.
	З нестандартними аркушами, графічною документацією
	-\\-
	3,26


	1.1.15.3.
	Документів особового походження
	-\\-
	1,41

	1.1.15.4.
	Оправлення справ у суцільно-кроєну обкладинку чи цупкий папір
	1 справа
	3,34

	1.1.16.
	Розміщення справ, що не підлягають підшиванню, у папки з клапанами
	-\\-
	0,53

	1.1.17.1.
	Обсягом до 150 аркушів
	100 аркушів
	3,02

	1.1.17.2.
	Обсягом до 50 аркушів
	50 аркушів
	1,08

	1.1.17.3.
	Не стандартних за форматом і якістю аркушів, розшитих справ
	100 аркушів
	5,29

	1.1.18.
	Перенумеровування аркушів у справах:
	
	

	1.1.18.1.
	Обсягом до 150 аркушів
	100 аркушів
	2,49

	1.1.18.2.
	Обсягом до 50 аркушів
	50 аркушів
	1,92

	1.1.18.3.
	Не стандартних за форматом і якістю аркушів, розшитих справ
	100 аркушів
	4,70

	1.1.19.
	Перевіряння нумерації у справах:
	
	

	1.1.19.1.
	Обсягом до 150 аркушів
	100 аркушів
	1,06

	1.1.19.2.
	Обсягом до 50 аркушів
	50 аркушів
	0,42

	1.1.19.3.
	Не стандартних за форматом і якістю аркушів, розшитих справ
	100 аркушів
	1,41

	1.1.20.
	Оформлення обкладинок справ або титульних аркушів:
	
	

	1.1.20.1.
	При наявності друкарської обкладинки або титулу установи
	1 обкладинка
	0,65

	1.1.20.2.
	При відсутності друкарської обкладинки або титулу установи
	-\\-
	1,06

	1.1.20.3.
	Особових справ
	10 обкладинок
	14,12

	1.1.21.
	Вклеювання титульних і засвідчу вальних аркушів
	10 аркушів
	1,88

	1.1.22.
	Систематизація справ у межах фондів особового походження: 
	
	

	1.1.23.
	Систематизація справ у межах фондів особового походження:
	
	

	1.1.23.1.
	За розділами опису
	-\\-
	1,26

	1.1.23.2.
	У середині розділів опису
	-\\-
	1,26

	1.1.24.
	Проставлення архівних шифрів на обкладинках справ
	
	

	1.1.24.1.
	Без проставлення штемпелів
	-\\-
	1,21

	1.1.24.2.
	З проставленням штемпелів
	-\\-
	1,51

	1.1.25.
	Кар тонування справ
	-\\-
	1,41

	1.1.26.
	Перекартонування справ
	10 од.зб.
	1,41

	1.1.27.
	Написання ярликів
	10 ярликів
	9,17

	1.1.28.
	Наклеювання ярликів на коробки
	-\\-
	2,02

	1.1.29.
	Формування в»язок справ, що підлягають зберіганню
	10 од.збер.
	0,94

	1.1.30.
	Розміщення коробок або в»язок на стелажах
	10 коробок (в»язок)
	2,82

	1.1.31.
	Складання описів справ
	
	

	1.1.31.1.
	На друкарській машинці
	1 заголовок
	0,60

	1.1.31.2.
	З унесенням до опису іншомовних слів (латинський шрифт, до 20 знаків іншомовного тексту в кожному заголовку)
	-\\-
	1,06

	1.1.31.3.
	рукописних
	10 заголовків
	4,23

	1.1.32.
	Оформлення описів
	1 опис
	37,75

	1.1.33.
	Складання топографічних покажчиків
	10 карток
	2,52

	1.1.34.
	Систематизація справ, що не підлягають зберіганню, за групами
	10 од.збер.
	2,36

	1.1.35.
	Складання актів про виділення до знищення тих документів і справ, які не підлягають зберіганню
	1 позиція акта
	1,08

	1.1.36.
	Складання переліків (актів, довідок) на відсутні документи установ загальнодержавного значення
	1 перелік
	75,50

	1.1.37.
	Приймання здавання справ установ після завершення робіт з упорядкування документів і справ
	10 од.збер.
	1,35

	1.1.38.
	Складання актів про завершення упорядкування документів і справ установ загальнодержавного значення
	1 акт
	86,90

	1.1.39.
	Складання актів про повернення документів власнику
	-\\-
	43,45

	1.1.40.
	Складання актів про непоправні пошкодження документів
	-\\-
	21,70

	1.1.41.
	Надання консультаційно-практичної допомоги працівникам діловодства:
	
	

	1.1.41.1.
	У державній архівній установі
	консультація
	9,44

	1.1.41.2.
	В установі фондоутворювача
	-\\-
	18,88

	1.1.41.3.
	За телефоном
	-\\-
	2,12

	1.1.42.
	Участь працівників архівних установ у підготовці та проведенні нарад і семінарів з питань роботи служб діловодства та архівних підрозділів установ:
	нарада
	113,25

	1.2.
	Роботи та послуги з технічного оформлення робіт
	
	

	1.2.1.
	Передрук документів на машинописних пристроях:
	
	

	1.2.1.1.
	1 група складності
	100 машинописних сторінок
	98,82

	1.2.1.2.
	11 група складності 
	-\\-
	132,33

	1.2.2.
	Передрук описів, номенклатур справ на машинописних пристроях:
	
	

	1.2.2.1.
	1 група складності
	100 машинописних сторінок
	249,10

	1.2.2.2.
	11 група складності
	-\\-
	325,74

	1.2.3.
	Звірення документів після надрукування:
	
	

	1.2.3.1.
	1 група складності
	-\\-
	91,12

	1.2.3.2.
	11 група складності
	-\\-
	141,16

	1.2.4.
	Звірення після надрукування описів, номенклатур справ, перелік документів:
	
	

	1.2.4.1.
	На управлінську документацію
	10 заголовків
	1,54

	1.2.4.2.
	На творчу, науково-технічну, особового походження документацію
	-\\-
	2,11

	1.2.4.3.
	Особових справ
	-\\-
	1,11

	1.2.5.
	Просте оправлення справ
	1 од.збер.
	2,82

	2
	Роботи (послуги) із забезпечення збереженості документів з паперовою основою
	
	

	2.1.
	Роботи (послуги) з реставрації, ремонту та консерваційно-профілактичного оброблення документів, друкованих видань і мікрофільмів
	
	

	2.1.1.
	Приймання справ на реставрацію і ремонт
	10 аркушів
	4,80

	2.1.2.
	Реставрація документів:
	
	

	2.1.2.1.
	1 група складності
	1 аркуш 
	1,49

0,82

	2.1.2.2.
	11 група складності
	-\\-
	0,69

	2.1.2.3.
	111 група складності
	-\\-
	0,50

	2.1.2.4.
	4 група складності
	-\\-
	0,31

	2.1.3.
	Ремонт документів
	
	

	2.1.3.1.
	складний
	1 аркуш
	0,30



	2.1.3.2.
	дрібний
	-\\-
	0,156

	2.2.
	Палітурна та картонажні роботи
	
	

	2.2.1.
	Приймання справ і документів на оправлення
	10 справ
	1,37

	2.2.2.
	Брошурування з формуванням блоків документів:
	
	

	2.2.2.1.
	1 група складності
	-\\-
	0,84

	2.2.2.2.
	11 група складності
	-\\-
	0,47

	2.2.2.3.
	111 група складності
	-\\-
	0,28

	2.2.2.4.
	4 група складності
	-\\-
	0,20

	2.2.3.
	Оправлення справ і книг (складне з матер»яним корінцем з обклеюванням обкладинки):
	
	

	2.2.3.1.
	Товщина корінця до 6 см
	1 справа
	2,82

	2.2.3.2.
	Товщина корінця, що перевищує 6 см, або газети, журналу форматом понад 40 см
	-\\-
	4,80

	2.2.4.
	Оправлення справ у суцільну кроєну картонну обкладинку чи цупкий папір
	-\\-
	1,86

	2.2.5.
	Оправлення справ із збереженням попереднього оформлення:
	
	

	2.2.5.1.
	Оправлення справ у попередні обкладинки, що потребують часткового ремонту
	1 справа
	9,72

	2.2.5.2.
	Те саме без ремонту обкладинки
	-\\-
	2,24

	2.2.6.
	Підшивання справ:
	
	

	2.2.6.1.
	Що містять до 50 аркушів
	-\\-
	0,74

	2.2.6.2.
	Що містять до 100 аркушів
	-\\-
	1,12

	2.2.6.3.
	Що містять понад 150 аркушів, або з нестандартними сторінками
	-\\-
	1,79

	3
	Роботи (послуги) у сфері використання архівних документів
	
	

	3.1.
	Роботи (послуги) з використання архівних документів
	
	

	3.1.1.
	Виявлення документів за справами:
	
	

	3.1.1.1.
	Машинописний, рукописний розбірливий текст
	1 од.збер.
	3,62

	3.1.1.2.
	Розбірливий текст з палеографічними особливостями
	-\\-
	4,35

	3.1.1.3.
	Важкопрочитуваний згасаючий текст
	-\\-
	12,81

	3.1.2.
	Виконання запитів:
	
	

	3.1.2.1.
	Громадян за документами архіву (з видачею довідок *)
	1 запит
	40,36

	3.1.3.
	Виконання тематичних запитів про встановлення (підтвердження) окремих фактів подій, відомостей ** 
	-\\-
	21,73

	3.1.4.
	Виконання запитів з видачею архівних довідок про встановлення (підтвердження) майнових прав ***
	1 архівна довідка
	14,47

	3.2.
	Роботи (послуги) з виготовлення копій документів з паперовою основою на копіювально-розмножувальних апаратах
	
	

	3.2.1.
	Копіювання на папері машинописних, рукописних чи друкованих оригіналів електрографічним способом, розм-м до 21*30 см
	1 сторінка копії
	0,76

	3.3.
	Допоміжні послуги
	
	

	3.3.1.
	Консультування з питань роботи архівних підрозділів, підготовки документів для здачі до архіву, на зберігання та інших питань аналогічного характеру
	
	

	3.3.1.1.
	Що не потребує додаткового вивчення
	Тривалість консультації до 1 академ год
	14,49

	3.3.1.2.
	Що потребує додаткового вивчення питання
	-\\-
	43,45

	3.3.1.3.
	З підготовкою письмової відповіді (інформаційного документа)
	1 довідка 5 маш-х сторінок
	86,90


* без вартості робіт із виявлення документів. Довідка про заробітну плату на протязі 60 місяців.

 ** без вартості робіт із виявлення документів та вартості поштових послуг.

*** без вартості робіт з виявлення документів та виготовлення копій документів. 

	3.3.2.
	Замовлення справ за телефоном (оформлення вимог на видавання справ за телефонним запитом користувача)
	1 вимога
	4,24

	3.3.3.
	Оформлення запитів
	
	

	3.3.3.1.
	Оформлення анкет-заяв за запитами громадян
	1 анкета-заява
	0,69

	3.3.3.2.
	Підготовка та відправка простого запиту
	1 запит
	0,86

	3.3.3.3.
	Підготовка та відправка складного запиту
	-\\-
	1,02

	3.3.3.4.
	Видавання справ з архівного сховища у процесі виконання платних послуг
	10 од.збер.
	1,95


Підстава: Наказ Державного архіву Київської області від 06.12.2002 року № 17, зареєстрований в Київському обласному управлінні юстиції 19.12.2002 року № 54\40.

Заступник голови районної ради 





В.І.Предко
