БОРОДЯНСЬКА РАЙОННА РАДА КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

КОМУНАЛЬНА УСТАНОВА

«БОРОДЯНСЬКИЙ РАЙОННИЙ ТРУДОВИЙ АРХІВ»

07800, смт.Бородянка, Київської області, вул.Леніна, 311а, тел. 5-63-74

НАКАЗ № 7

01.11.2010 року






смт. Бородянка 

Про внесення змін до наказу № 1 від 18.02.2009р

«Про затвердження Інструкції та

відповідальної особи за стан 

пожежної безпеки в установі». 

В зв’язку із звільненням архівіста Трухлої С.М.

Н А К А З У Ю :

1.Внести зміни до п.№2 наказу №1 від 18.02.2009р «Про затвердження Інструкції та відповідальної особи за стан пожежної безпеки в установі», а саме: 

2. Відповідальною особою за пожежну безпеку в комунальній установі призначаю архівіста Красову.

3. Ознайомити з наказом та інструкцією працівників КУ «БР Трудовий архів».

4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор







В.Г.Яремчук

БОРОДЯНСЬКА  РАЙОННА  РАДА

КИЇВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

КОМУНАЛЬНА  УСТАНОВА

«БОРОДЯНСЬКИЙ РАЙОННИЙ ТРУДОВИЙ АРХІВ»

07800 , смт Бородянка , Київської області ,вул. Леніна 311, тел. 5-63-74

НАКАЗ

09.12.2011року 







№ 11-в.

смт. Бородянка

Про облік документів

Відповідно до службової записки архівіста Красової В.  

НАКАЗУЮ:

1. Виписку із протоколу № 5 від 23.05.1991 року спільного засідання профкому, адміністрації та ради трудового колективу «Бородянського РО « Сільгоспхімія» про встановлення факту участі в роботах по ліквідації наслідків аварії на ЧАЕС працівниками цього підприємства прийняти на облік як документи фонду №47 надавши йому відповідний номер в описі його справ що зберігаються в КУ « БР Трудовий архів».

2.Даний документ врахувати у всіх облікових документах під час проведення перевіряння наявності та стану документів фонду №47.

3.Контроль за виконання цього наказу залишаю за собою.

Директор 






В.Г. Яремчук
БОРОДЯНСЬКА РАЙОННА РАДА

КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

КОМУНАЛЬНА  УСТАНОВА

«БОРОДЯНСЬКИЙ РАЙОННИЙ ТРУДОВИЙ АРХІВ»

07800 , смт Бородянка , Київської області ,вул. Леніна 311, тел. 5-63-74

НАКАЗ

15.12.2011року







№ 12-в.  

смт. Бородянка

Про організацію та порядок 

проведення перевіряння

наявності та стану

документів в архіві

На виконання Закону України «Про національний архівний фонд та архівні установи», «Основних правил роботи державних архівів України», у відповідності з методичними рекомендаціями про «Організацію та порядок проведення перевірок наявності та стану документів ( справ) В ДАКО»

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити « Пам’ятку про організацію та порядок проведення перевіряння наявності документів (справ) в КУ «БР Трудовий архів» (додається).

2. Перевіряння наявності та стану справ в архіві проводити на протязі кожного календарного року у відповідності до «Плану роботи розвитку архівної справи КУ «БР Трудовий архів» на відповідний рік.

3. Відповідальною особою за організацію проведення перевіряння документів в архіві назначити архівіста Красову В.І., яка і веде облік перевірених фондів та реєстрацію актів у книзі обліку перевірянь наявності та стану документів.

4. Контроль виконання цього наказу залишаю за собою.

Директор





В.Г. Яремчук
БОРОДЯНСЬКА РАЙОННА РАДА

КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

КОМУНАЛЬНА УСТАНОВА

«БОРОДЯНСЬКИЙ РАЙОННИЙ ТРУДОВИЙ АРХІВ»

07800 , смт Бородянка , Київської області ,вул. Леніна 311, тел. 5-63-74

НАКАЗ

01.08.2012року








№ 3-в.
смт. Бородянка 

Про початок проведення

перевіряння наявності та стану 

справ в КУ « БР Трудовий архів»

 Відповідно до п. 8.8 «Правил роботи архівних підрозділів органів державної влади, місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій, методичних рекомендацій ДАКО про «Організацію та порядок проведення перевіряння наявності та стану документів (справ) в ДАКО» та Пам»ятки про « Організацію та порядок проведення перевірок наявності та стану справ в Трудовому архіві»

 НАКАЗУЮ:

5. Розпочати перевіряння наявності та стану справ в архіві з 01 серпня поточного року і проводити цю роботу на протязі кожного наступного року у відповідності до плану роботи трудового архіву на відповідний рік.

6. Перевіряння справ проводити силами працівників архіву, але не менше двох його співробітників.

7. Відповідальною за якісне проведення перевіряння справ та оформлення відповідних документів по кожному архівному фонду після його завершення покладаю на архівіста Красову В.І. 

8. Внесення відповідних змін до облікових документів після завершення перевіряння кожного фонду покладаю на гол. бухгалтера Ружицьку Л.О.

9. Контроль за виконання даного наказу залишаю за собою.

Директор архіву 







В.Г.Яремчук

